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EDITAL DE SELEÇÃO DE ESTAGIÁRIO(A) DE ADMINISTRAÇÃO 
 
1. DO OBJETO 
O Conselho Regional de Psicologia da 18ª Região (CRP18/MT), por meio deste edital, torna 
pública a abertura do processo seletivo para provimento de 1 (uma) vaga de estágio 
remunerado para estudantes do Curso de Administração e cadastro de reserva para as vagas 
que surgirem durante a validade do edital. 
2. DAS ATRIBUIÇÕES DA VAGA 
O(A) estagiário(a) exercerá, sob supervisão, as seguintes atividades: 

 Auxiliar o setor da gerência em processos de ordem administrativa.  
 Contribuir com a gestão documental da instituição, auxiliando a confecção de 

documentos diversos.  
 Participar da gestão dos processos de trabalho. 
 Auxiliar com planejamento e execução de projetos da instituição.  
 Realizar rotinas de organização, acompanhamento de prazos e gestão de múltiplas 

atividades simultâneas. 
 Realizar outras atividades correlatas à formação do estudante e ao interesse do 

CRP18/MT. 
 

3. DOS REQUISITOS 
 Estar regularmente matriculado(a) no curso de Administração, a partir do 4º semestre. 
 Ter disponibilidade para cumprir jornada de 5 (cinco) horas diárias, de segunda a 

sexta-feira, dentro do expediente do CRP18/MT. 
 Ter experiência com elaboração de documentos institucionais (ofícios, relatórios, etc.). 
 Ter domínio dos recursos do pacote Office Microsoft e Google Workspace. 
 Ter experiência prévia em órgãos públicos será um diferencial. 
 Perfil de organização, responsabilidade com prazos e habilidade para lidar com 

demandas simultâneas. 
 

4. DA SELEÇÃO 
O processo seletivo compreenderá as seguintes etapas: 

1. Análise Curricular: Os(as) candidatos(as) deverão enviar currículo contendo:  
o Disponibilidade de horário;  
o Breve histórico acadêmico/profissional;  
o Registro de experiências anteriores; 
o Telefone e e-mail de contato  

 
2. Prova prática - confecção de documento oficial 

o Será requereria, por e-mail, a produção de um documento simples que poderá 
aferir a capacidade de escrita do(a) candidato(a).  
 

3. Entrevista Presencial ou Remota 
 

5. DAS CONDIÇÕES DO ESTÁGIO 
 Jornada: 5 (cinco) horas diárias, de segunda a sexta-feira. 
 Modalidade: Presencial 
 Local: Sede do CRP18/MT. 
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 Início: Imediato após a conclusão do processo seletivo. 
 Bolsa auxílio e benefícios: R$ 1.452,00 (+R$ 300,00 – auxílio transporte) 

 

 
6. DAS INSCRIÇÕES 

 Prazo de inscrição: 12/05/2026 a 14/05/2026 
 Envio de currículo para: gestaodepessoas@crpmt.org.br  
 Informar no corpo do e-mail: nome completo, semestre, universidade, telefone de 

contato e preferência de horário/turno, caso seja selecionado(a).  
 

7. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 
 O estágio não gera vínculo empregatício de qualquer natureza. 
 O resultado será divulgado por e-mail ao(às) candidatos(as) inscritos(as). 
 O CRP18/MT reserva-se o direito de não preencher a vaga caso não haja 

candidatos(as) aptos(as). 
 

Dúvidas e esclarecimentos podem ser obtidos por meio do e-mail: 
gestaodepessoas@crpmt.org.br 
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